
PAULA ANDREA TOVAR ARÉVALO

Estudiante de decimo semestre de Contaduría Pública de la Universidad Externado de Colombia, con
fuertes conocimientos en cálculo y contabilidad y un alto interés en desarrollarse profesionalmente de
manera integral en lo concerniente al mundo empresarial. Con altas competencias en aprendizaje
continuo, trabajo en equipo, trabajo bajo presión, orientación al logro y gran entrega en las actividades
encomendadas ya sean en el campo laboral o fuera de él

PERFIL PROFESIONAL

EXPERIENCIA PROFESIONAL

2023-2024

2022

Agencia Nacional de Tierras

Ministerio de Educación Nacional

Prestar servicios de apoyo  en las actividades relacionadas con la recepción, radicación,
liquidación y obligación de las cuentas de cobro presentadas por los contratistas, bienes y
servicios a través de los diferentes aplicativos

Revisión y registro de las órdenes de pago
Consolidación de las órdenes de pago y su correcto almacenamiento de los archivos físicos y
digitales recibidos
Revisión y generación de los estados de cuenta

Subdirección Administrativa y Financiera
Central de cuentas

Subdirección Financiera
Tesorería

2023Scain Consultoria S.AS
Asistente de Interventoría

Agosto 2024 -
Noviembre 2024

BDO Colombia
Auditor Junior

ActualEscuela Superior de Administración Pública
Subdirección Financiera
Contabilidad

Realizar las respectivas liquidaciones tributarias para determinar las retenciones de las cuentas
por pagar de los contratistas y personas jurídicas de acuerdo con la normatividad vigente.
 Elaborar las obligaciones presupuestales que le sean asignados, en el Sistema Integrado de
Información Financiera SIIF NACIÓN II cumpliendo con los procedimientos establecidos para tal
fin y la normatividad tributaria y contable vigente para su posterior cargue en KLIC. 
Analizar la información contable y financiera registrada en los sistemas de la ESAP para
garantizar la precisión y coherencia de los informes y reportes generados, así como apoyar en los
procesos de registro y depuración de hechos económicos en el SIIF Nación, cuando sea requerido
Apoyar en la elaboración de informes y respuestas a solicitudes de información de usuarios
internos y externos relacionadas con el proceso de cuentas por pagar y viáticos, garantizando
que la información generada esté alineada con la Política de Gestión Presupuestal y Eficiencia
del Gasto Público, en elmarco del Modelo Integrado de Planeación y Gestión - MIPG



PAULA ANDREA TOVAR ARÉVALO

CONTACTO

En proceso de grado

2017

Contaduría Pública (En curso)

Bachiller Academico

Universidad Externado de Colombia

Colegio Americano de Bogotá

HABILIDADES

EDUCACIÓN

pa991105@gmail.com

3193225568

Creatividad e innovación
Emprendedora
Habilidad verbal y escrita
Empírica. 
Líder. 
Habilidades numéricas
Trabajo en equipo

2020-2021
Agrobrokers

Conciliaciones bancarias 
Reembolsos de caja menor
Registro de facturas de compra 
Proceso de pagos a terceros

Auxiliar Contable

SIIF NACIÓN
SECOP
SAP
HELISA

PROGRAMAS MANEJADOS

Practica empresarial
Área de Cuentas por pagar

Tuscany 2021

EXPERIENCIA PROFESIONAL


